
F ICHA  DE  CERT I F ICACIÓN  ·  ADOBE

Adobe Acrobat Pro
Nombre oficial: Adobe Certified Professional in Document

Creation and Management using Adobe Acrobat Pro

Certificación oficial de Adobe, del programa Adobe

Certified Professional.

Examen en inglés Curso en inglés

21 a 31 h de estudio Examen desde casa

QUÉ  ES

Documentos PDF profesionales,
seguros y accesibles.
La certificación de Acrobat Pro demuestra que sabes

crear y manejar documentos PDF como se hace en una

empresa: crearlos desde distintos archivos, organizar

páginas, editarlos, armar formularios, revisarlos en

equipo, hacerlos accesibles, ocultar datos sensibles y

protegerlos.

Es especialmente útil en áreas donde los documentos

importan: legal, administración, recursos humanos,

ventas y gestión pública.

Lo usas para

Contratos y propuestas en
PDF

Formularios para
completar

Revisión de documentos
en equipo

Proteger información
sensible

PARA  QU I ÉN

¿Es para ti?

POR  QUÉ  IMPORTA

Lo que sabes, comprobado

Decir «manejo PDF» no lo comprueba nadie. Con

esta credencial, cualquiera lo verifica en línea.

91 %
Para el 91 % de quienes contratan, la certificación es

un criterio importante para decidir.

Fuente: Certiport, Microsoft Certification Program Satisfaction

Study (certiport.pearsonvue.com, The value of certification).

77 %
de las organizaciones busca activamente candidatos

con certificaciones profesionales.

Fuente: Adobe, «The Creative Edge» (1.500 responsables de

contratación y 2.250 estudiantes).

75 %
de quienes contratan se apoya en las certificaciones

para encontrar candidatos calificados.

Fuente: Adobe, «The Creative Edge», citado en la página Adobe

Certified Professional.

74 %
de quienes contratan creen que los candidatos con

credenciales creativas merecen un mejor sueldo.

Fuente: Adobe, «The Creative Edge», citado en la página Adobe

Certified Professional.

N IVEL

Puedes empezar desde cero
El curso parte de lo básico. El curso y el examen son en

inglés: necesitas leerlo con comodidad.

QUÉ  APRENDES

Los 6 temas del examen, en detalle
Adobe no publica cuánto pesa cada tema.

El trabajo con documentos
El criterio detrás de un buen documento.

Entender el propósito, el público y lo que necesita el

cliente; comunicar el plan de trabajo con bocetos,

briefs y versiones.

Derechos de autor y licencias: contenido de

terceros, imágenes de stock, contenido generado

con IA y permisos.

Buenas prácticas de diseño y diagramación de

documentos profesionales.

Espacio de trabajo
Acrobat a tu medida.

Organizar el espacio de trabajo para cada tarea.

Usar reglas, guías y otras ayudas.

Crear y organizar PDF
Del archivo original al PDF ordenado.

Crear PDF desde Word, Excel, imágenes y otros

archivos, o combinando varios.

Configurar cómo se abre y se ve el documento.

Insertar, eliminar, reordenar y extraer páginas.

Crear y organizar portafolios PDF.

Editar PDF
Cambiar el contenido sin volver al original.

Agregar y dar formato a textos.

Agregar imágenes, archivos adjuntos, multimedia,

encabezados y pies.

Agregar y quitar enlaces y marcadores.

Crear y modificar formularios.

Compartir y revisar
Trabajar documentos en equipo.

Compartir PDF para revisión y comentar.

Usar las herramientas de corrección y revisión.

Accesibilidad, seguridad y salida
El documento listo y protegido.

Hacer documentos accesibles.

Ocultar (redactar) información sensible antes de

compartir.

Proteger con contraseñas y permisos.

Guardar, exportar o imprimir en el formato

adecuado.

Temario oficial completo: Certiport, Adobe Certified

Professional (en inglés).

CÓMO  ES  EL  EXAMEN

Dos partes: preguntas y tareas en
Acrobat Pro

Versión Vigente

Duración 50 minutos

Preguntas 35 a 40

Formato Primero preguntas con opciones; después,

tareas dentro del programa

Para
aprobar

700 de 1000

Idioma Inglés

La primera parte son preguntas con opciones de

respuesta sobre conceptos: el trabajo con clientes, los

derechos de autor, la terminología y los principios de

diseño.

La segunda parte son tareas que haces dentro del

programa, sobre un archivo de trabajo.

EJEMPLO DE PREGUNTA (TRADUCIDA)

Vas a enviar un contrato a un proveedor, pero debe

ocultarse el sueldo de un empleado. ¿Qué haces?

Redactar (borrar de forma permanente) esa

información.

EJEMPLO DE TAREA (TRADUCIDA)

Convierte este documento en un formulario que se

pueda completar en línea.

CÓMO  FUNCIONA

Cuatro pasos clave

1 Aprende

Curso digital oficial en inglés, en una plataforma

interactiva de e-learning: lecciones con videos,

tutoriales y ejercicios prácticos, a tu ritmo y sin

horario fijo (no son clases en vivo). Son entre 21 y

31 horas de estudio.

Simulación ilustrativa

2 Practica

Practicas con GMetrix, el simulador oficial del

examen, incluido sin costo cuando compras la

certificación. El modo entrenamiento te guía paso a

paso; el modo examen reproduce el examen real y

te da tu puntaje.

800 de 1000: ese es el puntaje con el que te

recomendamos rendir.

Simulación ilustrativa del modo entrenamiento

3 Certifícate

Rinde tu examen oficial de manera remota desde

donde quieras: en computadora, con cámara web

y un supervisor en línea.

4 Avanza

Tu certificación oficial es reconocida por

reclutadores en 148 países y es verificable en línea

mediante su código QR. Además, puedes añadirla

a tu perfil de LinkedIn a través de Credly.

by Pearson

TU  CREDENCIAL

La emite Adobe, a través de
Credly
Al aprobar, Adobe te emite la

insignia Adobe Certified

Professional in Document Creation

and Management using Adobe

Acrobat Pro. Ver la insignia en

Credly.

S IGU I ENTE  PASO

Súmala a una microcarrera
Acrobat Pro también forma parte de estas

microcarreras:

Diseñador de Marketing Profesional · como opción

Diseñador Creativo Emprendedor, Creativo con IA y

Creativo con IA (Firefly) · como una de 9 opciones

V IDEOS  OF IC IALES

Así es una de las plataformas interactivas de e-
learning
5:46 · en español

Ver en YouTube

PREGUNTAS  RÁP IDAS

¿Hay fechas de examen?
No: rindes cuando estés listo/a.

¿Qué necesito para rendir?
Una computadora con Windows o Mac, cámara

web y buena conexión. No se puede desde celular

ni tablet.

¿Y si no apruebo?
Puedes rendir de nuevo adquiriendo una retoma,

con un gran descuento si la agregas al comprar tu

certificación.

¿Cuándo recibo mis accesos?
En un máximo de 24 horas hábiles desde que se

confirma tu pago.

¿Cuánto tiempo tengo para rendir?
12 meses desde la compra.

Conoce las opciones en
dominaskills.com

Domina Skills · Centro Certificador Oficial Certiport | certiport.com
Las marcas, insignias y logos pertenecen a sus dueños. La credencial la

emite Adobe, no Domina.

Si trabajas con documentos todo el día: dejas de

depender de otros para editar, unir o proteger un

PDF.

Si trabajas en legal, RR. HH. o administración:

ocultas datos sensibles y proteges documentos con

criterio.

Si trabajas en marketing o ventas: armas

propuestas y catálogos en PDF que se ven

profesionales.

https://certiport.pearsonvue.com/Certifications/Adobe/ACP/Certify
https://certiport.pearsonvue.com/Certifications/Adobe/ACP/Certify
https://www.credly.com/org/adobe/badge/adobe-certified-professional-in-document-creation-a.1
https://www.credly.com/org/adobe/badge/adobe-certified-professional-in-document-creation-a.1
https://www.youtube.com/watch?v=odTJsbTZqw4
https://www.dominaskills.com/

